i COESPO

Qé‘%%‘ CONSEJO ESTATAL DE POBLACION

LIC. MAYRA EDITH VELAZQUEZ LOERA
SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO ESTATAL DE POBLACION
PRESENTE.
10 de enero de 2022

INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021

En los primeros meses del ejercicio 2021, se dio cumplimiento a la elaboracién del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico, con las actividades sistematicas y sustantivas, por otra parte
se instald el Grupo Interdisciplinario de Archivos del Consejo Estatal de Poblacién en
cumplimiento al articulo 50 de la Ley de Archivos del Estado, mismos documentos se
encuentran disponibles en Plataforma Estatal de Transparencia.

El 16 de marzo de manera remota a través de la plataforma de Zoom, se dio una platica al
personal con la finalidad de revisar los lineamientos de actualizaciéon de los archivos, en
seguimiento a los acuerdos derivados de la primera sesion ordinaria del Comité de Control
Interno del COESPO.

El 26 de marzo se realizé en conjunto con la Direcciéon de Coordinacion Interinstitucional y el
enlace del Comité de Control de Desempeno Institucional, el Informe Anual de Control Interno
2020, por lo que el area de archivos entrego documentacion probatoria para dar cumplimiento
a las acciones de mejora que forman parte del Programa de Trabajo.

Se atendio la solicitud del area de Recursos Humanos que nos hizo llegar via correo electronico
de fecha 25 de marzo donde solicita actualizar los procedimientos de cada area, se actualizaron
los manuales de organizacién y Procedimientos conforme a lo que marca el capitulo VII, de la
Ley de archivos del Estado, relacionado a los procesos de la documentacién y las areas
operativas del Consejo.

En mi calidad de vocal y como integrante del Comité de Control Interno del COESPO, se
atendieron las reuniones de trabajo de manera remota a través de la plataforma de ZOOM, en
las siguientes fechas:

1. Primera Reunién de Trabajo 14 de abril del 2021

2. Segunda Reunion de Trabajo 09 de julio del 2021
3. Tercera Reunidn de Trabajo 20 de septiembre del 2021
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Con el fin de dar cumplimiento al proceso de entrega-recepcidn, se realizaron varios simulacros
durante el afio, se solicitd a las unidades administrativas a través del memorandum No.
013/2021 realizar la transferencia primaria al archivo de concentracién, por lo que solo
algunas atendieron dicha peticion.

Asi mismo en Coordinacion con la Direccién de Coordinacién Interinstitucional se atendid la
solicitud del llenado de los formatos Entrega-Recepcion 37, que corresponde a los archivos
generados durante la Administracion saliente.

Asimismo se atendié oficio de la Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacion, donde
solicita publicar de manera semestral el formato “indice de Expedientes Clasificados como
Reservados de los Sujetos Obligados”, mismo que se present6 a los integrantes del Comité
de Transparencia para su aprobacién y publicacion en la Plataforma Estatal

De igual manera el dia 22 de septiembre se dio contestacién al oficio No. CEGAIP 1438/2021,
solicitando a la Coordinadora de Archivos el seguimiento al Instrumento de evaluacion de
cumplimiento de organizacion de los archivos, mismo que evaluara el cumplimiento de la
organizacion de los Archivos al interior de la Dependencia, misma solicitud se respondi6 y envid
evidencia fotografica en oficio COESPO/No. 114/2021, esperando a la fecha nuestro porcentaje
de cumplimiento.

El dia 01 de noviembre debido al cambio de Administracion se actualizaron los integrantes del
Grupo Interdisciplinario de Archivos, quedé conformado por Lic. Raymundo Ramirez Urbina
quién funge como Presidente, Lucia del Carmen Nuifiez Mufioz vocal, y Norma Patricia Galarza
Hernandez Coordinadora del Grupo, se dio seguimiento y se envi6 una copia al Archivo General
del Estado

El dia 04 de noviembre de atendi6 la invitacion a la capacitacion Gestion Documental-Poder
Ejecutivo, por parte de la Contraloria General del Estado impartida por el Lic. Gabriel Cortes
Director del Sistema Estatal de Archivos de la CEGAIP, a través de la plataforma de ZOOM, con
el objetivo de conocer la reforma a la Ley de Archivos del Estado sobre todo para el personal
que se encuentra de nuevo ingreso en las areas de la Coordinacion de Archivo.

El 12 de noviembre se atendi6 a las estudiantes, Ana Sofia Téllez Monroy, Paulina Saucedo
Sanchez y Gemma Garcia Ramirez de la Facultad de Ciencias de la Informacién con el objetivo
de apoyar para la realizacion de un diagnostico que se realiz6 a los Archivos de la Institucién
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En cumplimiento con las acciones del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se termino el
documento Reglamento Interno del Archivo del Consejo Estatal de Poblacién, mismo que se
presentard a los Integrantes del Grupo Interinstitucional de Archivos del COESPO, para su
autorizacion

En relacion al status en Portal de Transparencia, de los documentos de archivo, se ha cumplido
en su totalidad tanto en la Plataforma Estatal como en la Nacional, misma que se puede
corroborar en dichas Plataformas.

Como cada afio se realiza el proceso de expurgo y depuracién de documentacién de
comprobacién Administrativa Inmediata, asi como la transferencia primaria de expedientes
del afio 2020, son 26 los que pasan al archivo de concentracion.

No omito comentar que todas las actividades antes descritas son en cumplimiento a la Ley
General de Archivos del Estado, asi como a los Lineamientos Generales para la Gestion de
Archivos

Norma Patricia Galarza Hernandez
Coordinaciéon de Archivos del COESPO
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