. INSTITUTO DE CAPpPACITA
PARA EL TRABAIO DEL ESTADO . TRANSPARENCIA
EAMOS JIUNTOS DE San Luts POTOSI i

Enbiseio 215 2w

PROSPE

INDICADORES DE GESTION

DIRECCION ADMINISTRATIVA

. . MARZO 2016 , .

CUMPLIMIENTO MECANISMOS DE
TRIBUCION LEGAL ACCIONES Y OBRAS OBIETIVO DEL INDICADOR RECUENCIA DE MEDICION OBSERVACIONES
, ERECUENCIAD (RESULTADOS) PARTICIPACION CIUDADANA
el Za RIS GRSl NFORME TRIMESTRAL DE INGRESOS Y EGRESOS INFORMAR LOS INGRESOS Y EGRESOS DEL PERIODO TRIMESTRAL 25% NINGUNA -
EVALUAR Y CONTROLAR LA
APLICACION DE LOS RECURS0S
HUMANOS, FINANCIEROS, ELABORACION DE DECLARACION INFORMATIVA PARA LA ANUAL
MATERIALES Y [0 SeRvicios TS CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES FISCALES VIGENTES i 100% NINGUNA <
GENERALES QUE REQUIERA EL
INSTITUTO, PREVIA AUTORIZACION
Bl CAPTURA Y ELABORACION DE RECIBOS OFICIALES DE ELABORAR Y VERIFICAR LA EMISION DE DE RECIBOS KoiRg Fois NINGUNA ;

COBRO OFICIALES POR LOS INGRESOS CAPTADOS

ELABORAR Y CUBRIR SUELDOS DEL PERSONAL
2. -
ELABORACION Y PAGO DE NOMINAS DIRECTIVO, ADMINISTRATIVO Y ASIMILADOS QUINCENAL 5% NINGUNA

ORGANIZAR Y DIRIGIR EL PROCESO DE BNCIo oI A1V CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES PATRONALES MENSUAL 25% NINGUNA -
PAGO DE LAS REMUNERACIONES AL

PERSONAL DEPENDIENTE DEL & ANUAL
e CALCULO Y PAGO DE AGUINALDO EFECTUAR EL CALCULO Y PAGO DE DICHA PRESTACION (DICIEMBRE) 0% NINGUNA -
SEMESTRAL
CALCULO PRIMA VACACIONAL EFECTUAR EL CALCULO Y PAGO DE DICHA PRESTACION 0% NINGUNA &

(JUNIO / DICIEMBRE)

PROPORCIONAR INFORMACION SOBRE LOS

EOIABLECER EIVANTENER ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS RESULTADOS DE OPERACIONES DE LOS RECURSOS DEL MENSUAL 25% NINGUNA L
ACTUALIZADOS LOS SISTEMAS DE INSTITUTO & 4

CONTABILIDAD Y CONTROL
PRESUPUESTARIO DEL INSTITUTO, A
S RSOl B REV|SION DE FONDOS REVOLVENTES VERIFICAR Y COMPROBAR LOS GASTOS EFECTUADOS MENSUAL 25% NINGUNA -
GENERAL, DE ACUERDO CON LOS
LINEAMINTOS QUE ESTABLEZCA LA

wwnmxmm”wxwwhwpmmmw wwmwxo VERIFICAR LA CODIFICACION DE LOS RECURSOS
o c_Ex_ o B REVISION MENSUAL DE POLIZAS FEDERAL, ESTATAL Y RECURSOS PROPIOS (EGRESOS E MENSUAL 25% NINGUNA i
i INGRESOS)

ASESORAR Y SUPERVISAR A LAS

UNIDADES DE CAPACITACION ENLO ARCHIVAR LA DOCUMENTACION GENERADA EN EL

RS B B SIRC | ARCHIVO DE DOCUMENTACION NiES MENSUAL 25% NINGUNA -
DICTAR LAS MEDIDAS QUE SEAN
NECESARIAS PARA EL CAPACITACION DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD PARA LA ARMONIZACION CONTABLE DE ACUERDO A LOS UL e e 3
WldlehunviiA e Rl BT SV Telloh 28 ARMONIZACION CONTABLE LINEAMIENTOS GUBERNAMENTALES
AU CARGO.
PROPONER LOS PROYECTOS DE SOMETER A LA CONSIDERACION DE LA JUNTA
PROGRAMAS Y PRESUPLIESTO A SU Mwﬂm\m__.,_ﬂpmmrﬂﬂm_u wz.q_.MvoxoM%Ncm PRESUPUESTO 1) 2ECTIVA LA PROYECCIGN DE INGRESOS Y EGRESOS >”_M7wwxm 0% NINGUNA -
CARGO Y EIECUTAR EL PRESUPUESTO -JUNTADIR DURANTE EL EJERCICIO FISCAL (SEPTI )
APROBADO DE ACUERDO CON LOS
SINEQMENTOD OUE AL RESFESTO INFORMAR A LA JUNTA DIRECTIVA LAS ACTIVIDADES
Vil o e el e NS INE S | INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES TRIMESTRAL 25% NINGUNA -

REALIZADAS EN EL PERIODO



