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R Presentacion

La Coordinacién de Archivo del Instituto de las Mujeres del Estado de San
Luis Potosi elaboré y publicé el 31 de enero de 2022, en la Plataforma
Estatal de Transparencia de San Luis Potosi y en la pagina web del
Instituto de las Mujeres del Estado de San Luis Potosi, el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2022, en dicho programa se contemplaron
acciones a escala institucional encaminadas a fortalecer el Sistema
Institucional de Archivos considerando los recursos humanos,
econdémicos y materiales con gue cuenta el Instituto.

Con ello se da cumplimiento al articulo 23 de la Ley de Archivos del
Estado de San Luis Potosi, que establece que, los sujetos obligados que
cuenten con un Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar un
programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros
treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Asimismo, el Articulo 26 de la de la Ley de Archivos del Estado de San Luis
Potosi, sefala que los sujetos obligados deberan elaborar un informe
anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su
portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del
siguiente afo de la ejecucion de dicho programa.

Se presenta el siguiente Informe detallado de cumplimiento al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA 2022) del Instituto de las
Mujeres del Estado de San Luis Potosi.
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Normatividad

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucién politica del Estado de San Luis Potosi.

Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de San Luis
Potosi.

Ley del Instituto de las Mujeres del Estado de San Luis Potosi.
Reglamento Interno Instituto de las Mujeres del Estado.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacioén Publica del Estado
de San Luis Potosi.

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados.

Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de San Lu{s

Potosi.
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1. Informe de cumplimiento

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA 2022),
propuesto por el Area Coordinadora de Archivos del Instituto de las
Mujeres del Estado de San Luis Potosi, para el ejercicio 2022, contemplo
acciones encaminadas a mejorar y homogenizar los procesos
archivisticos para lograr una adecuada administracién, organizacion y
conservacién de la documentacién de archivo e informacion bajo
posesion de las servidoras y servidores publicos del Instituto.

Para lo anterior se consideraron los siguientes objetivos especificos:

Objetivo 1. Capacitacién obligatoria de los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivo del Instituto de las Mujeres del
Estado de San Luis Potosi.

Objetivo 2. Optimizar los recursos materiales del Sistema Institucional
de Archivos del Instituto de las Mujeres del Estado.

Objetivo 3. Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica
del Instituto de las Mujeres del Estado.

Objetivo 4. Elaborar y difundir el calendario de Transferencias Primarias
de Documentos del Instituto de las Mujeres del Estado.

Objetivo 5. Registrar el Archivo del Instituto de las Mujeres del Estado de
San Luis Potosi en el Registro Nacional de Archivos.
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De lo anterior se obtuvieron los siguientes resultados:

Objetivo 1. Capacitacién obligatoria de las y los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivo del Instituto de las Mujeres del Estado de San
Luis Potosi. '

Meta Actividad Indicador Observaciones
Brindar Elaborar un | 40 constancias de | En reuniéon’ del
capacitacién a las | programa de | capacitacién de las | Grupo
personas Capacitacion en | personas Interdisciplinario
integrantes del | materia de Archivo | integrantes del | de Archivo del mes
Grupo y presentar para | Grupo de julio, se aprobé
Interdisciplinario aprobacién del | Interdisciplinario el Programa de
para desempenar | Grupo de Archivo. Capacitacion 2022
con éxito sus | Interdisciplinario para el Grupo.
funciones. de Archivo del | Se cumple al 90%

Instituto de las | esta meta debido a

Mujeres del Estado. | que hay nuevo
personal
incorporandose al
grupo que
préximamente
realizara los
Cursos.
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La primera capacitacién impartida al Grupo Interdisciplinario de Archivo, fue
presencial e impartida el 9 de septiembre de 2022, en las instalaciones del
Instituto de las Mujeres del Estado, por el Lic. Gabriel Cortes Lépez, Director de
Gestién Documental de la Comisién Estatal de Garantia de Acceso a la
Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi, abordando el tema de:
Integracién y actividades del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

PARA LAS POTOSINAS BTG b8 LAS
% COBNANG DEL ESTADO 3031 7030 M""'w LIS PO

%&g POTOSI | IMES

institute de les Mujeres del

s W bl Dot § avuos en LNEs mmmg @ instituto_mujeres_sip J W @IMESSLP sip gob.mxAMES

f'?fﬂ




IMES

INSTITUTO DI
MUJ'ES DEL ESTA
DE SAN LUIS POTOS!

Fups.
M i

POODEN LIECUTIVO
DEL ESTADO DE
SAN LUS POTOSI

St

W

POTOSI

PARA LAS POTOSINAS
CORRTING DL BETADD J1e id?

‘ IMES

WSTITUTO D LAS
WIIIERES ut.-ﬁ'l-DL i
OF SAN (UM POTOS

' Sy
i< >
.\}‘:

e L

INSTITUTO DE LAS MUJERES DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL IMES
PROGRAMA DE CAPACITACION 2022

: constancia
Introduccion a la Ley Ia Informacién y
1 - il Acchi Proteccion de Dal € horas oonwleHOO%de
Personales ificacion
INAI
Instituto Nacional de
Lineamientos para la Transparencia, Acceso a 2 constancia
2 s compacrso N I— chone | e i00% o
Conservacion de Proteccion de Datos caliicacitn
Archivos Personales
INAI
Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a ;
5 | Clasiicacion dela la Informacion y S mdw
Informacion Proteccion de Datos calificacitn
Personales
INAI
Integracion y
: ividades del G Sis Estatal de g Semwtr;%dde
Interdisciplinario de Archivos de la CEGAIP horas oy hme"zzh
Archivos.

Link para Plataforma del INAL
https://cevifaipublica.inai.org mx/login/index. php
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Objetivo 2. Optimizar los recursos materiales del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto de las Mujeres del Estado,

Meta Actividad Indicador Observaciones
Promover el uso y |Incorporar al | Se incorporé el | El encargado de
aprovechamiento de | Sistema formato de | informatica se
Tecnologias de la | Informatico de | Caratula de | encuentra
Informacion que | Control Interno | Expediente  al preparando el
faciliten el trabajo | los formatos de | Sistema de | desarrollo de la
archivistico en las | trabajo Control Interno, | caratula para
diferentes etapas de | archivistico presentando un | impresion, una vez
vida de los archivos. para optimizar | avance del 80% finalizada entrara en

tiempos y periodo de prueba
actividades. por las Areas
Operativas del IMES.

SISTEMA DE ARCHIVO

SISTEMA DE ARCHIVO
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VISTA DE IMPRESION DE CARATULA DE EXPEDIENTE
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Objetivo 3. Actualizar los instrumentos de control y consulta
archivistica del Instituto de las Mujeres del Estado.

Meta Actividad Indicador Observaciones
Contar con | Actualizar el | Instrumentos | Esta actividad se retomara
instrumentos de | cuadro General | actualizados | en el Programa Anual de
control archivistico | de Clasificacion Desarrollo Archivistico
vigentes que | Archivistica, 2023, debido a que parte
permitan la | Catdlogo de de las actividades que
organizacion, Disposicion realizara el Grupo
administracion, Documental y Interdisciplinario de
conservacion y | Guia Simple de Archivo en 2023, sera la
localizaciéon Archivo. valoracién de cada una de
expedita de los las series documentales
archivos. del Cuadro General de

Clasificacién Archivistica
Vigente en el IMES. °

Objetivo 4. Elaborar y difundir el calendario de Transferencias
Primarias de Documentos del Instituto de las Mujeres del Estado.

Meta Actividad Indicador Observaciones
Realizar Elaborar y difundir | Calendario de | En reuniéon del Grupo
transferencias el calendario de | transferencias Interdisciplinario  de
primarias de | transferencias primarias de | Archivo del IMES,
documentos de | primarias de | documentos. celebrada el 13 de
manera documentos de las diciembre de 2022, se
ordenada y | Areas Operativas al presenté el calendario
sistematica. Archivo de de transferencias

Concentracion. primarias 2022.
11
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CALENDARIO DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 2022

NO. FECHA DE
AREA EXPEDIENTES TRANSFERENCIA

Unidad de Contabilidad 14/01/2022
Unidad de Contabilidad 221 10 14/01/2022
!
Unidad de Contabilidad 222 9 14/01/2022
Comunicacién Social 231 37 - 01/02/2022
Comunicacion Social 232 43 01/02/2022
Direccién General 215 85 1/03/2022
Area de Planeacién y 217 50 05/05/2022
Vinculacién
Unidad de Contabilidad 223 14 04/08/2022
Unidad de Contabilidad 224 iz 04/08/2022
Unidad de Contabilidad 225 14 04/08/2022
Unidad de Contabilidad 226 15 04/08/2022
Unidad de Contabilidad 227 n 04/08/2022
Unidad de Contabilidad 228 13 - 04/08/2022
Unidad de Contabilidad 229 20 04/08/2022
Area de Planeacion y 230 18 09/09/2022
Vinculacion
TOTAL 15 364
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Objetivo 5. Registrar el Archivo del Instituto de las Mujeres del
Estado de San Luis Potosi en el Registro Nacional de Archivos. |

Estado de San
Luis Potosl.

Meta Actividad Indicador Observaciones
Dar Realizar el | Cédula de | En el mes de julio de 2022 se
cumplimiento a | Proceso de | Inscripcién realizé la inscripcion del
la Ley General y | Registro del | en el | Archivo del Instituto de las
Estatal de | Archivo del | Registro Mujeres del Estado de San Luis
Archivos. Instituto de las | Nacional de | Potosi al Registro Nacional de
Mujeres del | Archivos. Archivos, dando asi

cumplimiento a la Ley Estatal
y General de Archivos, asi
como al calendario del Archivo
General de la Nacién.

Asimismo se hizo de
conocimiento al Grupo
Interdisciplinario de Archivo
en Reunién Ordinaria del 5 de
julio de 2022.
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_ Registro Nacional
de Archivos

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

instituto de las Mujeres.

Archivo de Trimite: Archivo de Concentracibne

- s Vlgohcia:
2022-07-04 ey 2023-07-04

14




POTOSiI | IMES

PARA LAS POTOSINAS

I Di
MUJERES DEL ESTA
GOBIERNO DEL ESTADO 202192027 DE SAN LUIS POTOS

IV. Otras actividades que se llevaron a cabo durante el 2022.

« Durante todo el afio personal del Archivo de Concentracién brindo
asesorfias a las Areas Operativas del Instituto en materia de organizacion
y conservacién de archivos.

|

e Se prestaron 30 expedientes a las Areas de: Comunicacién Social,
Planeacién y Vinculacién, Capacitacién, Unidad Juridica de Direccion
General y la Unidad Contable del Area Administrativa.

« Se elaborarony mantuvieron actualizados los Inventarios de los Archivos
de Trémite y Concentracién del IMES, mismos que a través del Area de
Archivo de Concentracién se cargaron mensualmente en la Plataforma
Estatal de Transparencia S.L.P.

« Se realizaron tres reuniones ordinarias del Grupo Interdisciplinario de
Archivo del IMES, con la finalidad de dar seguimiento al Cronograma de
Actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del IMES.

« En reunion del 5 de julio de 2022 del Grupo Interdisciplinario de Archivo
del IMES, se presentaron las infografias sobre la Ley de Archivos y
actividades del Grupo Interdisciplinario de Archivos, mismas que se
seguiran difundiendo en los grupos de Facebook y por medios
electrénicos a todo el personal del Instituto de las Mujeres del Estado de
San Luis Potosi.

15




INSTITUTO DE LAS
MUJERES DEL EST
DE SAN LUIS POTOS

INFOGRAFIA LEY DE ARCHIVOS
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Publiquese el presente Informe Anual de cumplimiento al Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, en la pagina web del Instituto de las
Mujeres del Estado de San Luis Potosi, con fundamento en el articulo 26 de
la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi.

Atentamente

-'- PARA LOS POTESINGS

Dra. Gloria Marjz lupe Serrato Sanchez
Directora Gene
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