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5 DES

SECCIONES COMUNES
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
1C Secretaria Particular 1C.1 Junta de Gobierno
2C Oficialia de Partes 2C.1  |Administracién y servicios de correspondencia

2C.2 Administracidn y servicios de otros centros documentales
2C.3 Administracion y desarrollo de sistemas automatizados
2C.4 Servicio postal

3C Comunicacion Social 3C.1 Reconocimientos y constancias

3C.2 Apoyo y cobertura de eventos

3C.3 Publicidad Institucional

3C4 Boletines informativos y entrevistas para medios
3C.5 Difusion en medios impresos

4C Transparenciay . . . 4C.1.1 |Gobierno Abierto
4C.1 Programas y proyectos en materia de Transparencia y Rendicidn de cuentas )
Acceso a la 4C.1.2 |Datos Abiertos
Informacion Publica| 4C.2  |Solicitudes de acceso a la Informacién Pablica 4C.2.1 [Recursos de Revision

Denuncias por Incumplimiento a las
4C.3.1 |Obligaciones

4C.3 Obligaciones de Transparencia
4C.3.2 |Verificaciones
4C.3.3 |Baja de formatos
4C4 Proteccion de Datos Personales
4C.5 Comité de Transparencia

5C Archivo y Gestién 5C.1 Programas y proyectos en Materia de Archivos
Documental 5C.2.1 [Inventario Archivo Tramite
5C.2 Instrumentos de Consulta Archivistico 5C22 Inventario Archivo Concentracion
5C.3 Instrumentos de Control Archivistico

5C.4 Capacitacion en Materia Archivistica
5C.5 Organos Colegiados de Archivo

6C Legislacidn 6C.1.1 |Leyes

6C.1.2 |Decretos

6C.1.3 [Reglamentos
6C.1.4 |Acuerdos generales

6C.1 Disposiciones legales en la materia

6C.2 Normas Oficiales Mexicanas

6C.3 Solicitud de Publicaciones ante el Periddico Oficial del Estado (Publicaciones en él)

6C.4 Convenios y Tratados Internacionales

7C Asuntos Juridicos y 7C.1 Registro y certificacién de firmas




= POTOSI ' SALUD CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

. PARALOS POTOSINOS FONDO: SERVICIOS DE SALUD DE SAN LUIS POTOSI

GONIERNG DEL ESTARO 202142027

5 DES

SECCIONES COMUNES

CODIGO SECCION CoDIGO SERIE COoDIGO SUBSERIE

Derechos Humanos 7C.2 Actuaciones y representaciones en materia legal
7C.3 Asistencia, consulta y asesoria

7C.4 Dictdmenes e informes

7C.5 Juicios contra la dependencia

7C.6  |Juicios de la dependencia

7C.7 Amparos

7C.8 Interposicidn de recursos administrativos

7C.9 Delitos y faltas

Instrumentos juridicos consensuales (Contratos, convenios, bases de colaboracion, acuerdos,

7C.10 etc)
7C.11 |Certificacion de documentos
7C.12 |Regularizacion de bienes inmuebles

7C.13 |Derechos humanos

8C Control y Auditoria 8C.1 Programa y Proyectos en materia de control y auditorias
de Actividades 8C.2 |Sistema de Control Interno Institucional

Pdblicas 8C.3 Revisiones de rubros especificos

8C.4 |Emision de opiniones y dictamenes

8C.5 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones

8C.6 |Contraloria social

8C.7 Procedimiento de investigacion (quejas y denuncias)

8C.8 Procedimiento de responsabilidades

8C.9 Recomendaciones

8C.10 |Delegaciones y representaciones

8C.11 |Entrega-recepcidn

8C.12 |Declaracién patrimonial

8C.13 |Licitaciones / Adquisiciones

8C.14 |Resolucidn de Procedimientos de Responsabilidad Administrativa

9C Programacion, 9C.1 Solicitud de Bienes y Contratacidn de Servicios
Organizacién y 9C.2 |Evaluacién de Programas de Salud
Presupuestacion 9C.3  |Proyecto anual de inversiones

9C.4 Registro programatico de proyectos institucionales
9C.5 Registro programatico de proyectos especiales
9C.6 Programa operativo anual

9C.7 Coordinacidén en materia de organizacion institucional
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SECCIONES COMUNES

CODIGO SECCION CoDIGO SERIE COoDIGO SUBSERIE

9C.8 |Analisis de programas y proyectos en materia presupuestal
9C.9 Dictamen técnico de proyectos y obras

9C.10 |Coordinacién en materia de presupuestacion

9C.11 |Analisis financiero y presupuestal

9C.12 |Asignacion, seguimiento y control del ejercicio presupuestal
9C.13 |Programas federales

10C Tecnologias y 10C.1 [Administracidn y uso en materia de Telecomunicaciones y Tecnologia
Servicios de 10C.2 [Infraestructura de Comunicacién de datos y voz
Informacion 10C.3  |Programas y proyectos en materia de Informatica, Telemedicina y Teleeducacién

10C.4 |Desarrollo de sistemas

10C.5 [Automatizacion de procesos

10C.6 |Administracién y desarrollo de sistemas automatizados

10C.7 [Administracién del parque informatico

10C.8 |[Sistemas de informacidn estadistica de la dependencia

10C.9 |[Sistema nacional de informacién estadistica

10C.10 |Captacidn, produccion y difusion de la informacion estadistica

11C Planeacion, 11C.1 |[Comprobacién de los recursos federales
Informacion y 11C.2 |Programasy proyectos en materia de planeacién
Evaluacion 11C.3 |Formulacién y ejecucién de proyectos especiales

11C.4 |Planes nacionales y programas sectoriales
11C.5 [Evaluacidny seguimiento programatico de acciones y metas de programas
11C.6 |Informe de gobierno

12C Manuales y 12C.1 Integracion y dictamen de manuales de organizacién
modernizacion de » . . . -
procesos 12C.2 |Integracién y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y procedimientos

13C Recursos Humanos 13C.1 |Expediente Unico de personal
13C.2.1 |Reservaciones de plaza
13C.2.2 |Seccion 33 del SNTSA
13C.2.3 |Seccidn 74 del SNTSA
13C.2.4 |SINAITSA

13C.2.5 |Seccidn 19 STSNS
13C.2.6 |Evaluaciony promocién

13C.2 |Registro y control de puestos y plazas

13C.3 |[NOmina de pago de personal
13C.4 [Reclutamiento y seleccién de personal

13C.5.1 |Faltas, sanciones y reintegros
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CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
13C.5.2 |Control disciplinario
13C.5.3 |Licencias sindicales
13C5  |Control de asistencia 13C.5.4 |Facilidades administrativas
13C.5.5 |Cambios de horario
13C.5.6 |Revision de reportes de asistencia
Dias inhabiles y periodos
13C.5.7 .
vacacionales
13C.6.1 |Bono dia de reyes
13C.6.2 |Bono dia de madres
13C.6  |[Estimulos, bonos y recompensas 13C.6.3 |Estimulo anual y asistencia perfecta
13C.6.4 |FONAC
13C.6.5 |FEAC
13C.7 |Afiliacidn al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE) | 13C.7.1 |Tramite de riesgos de trabajo
13C.8 [Jubilacionesy pensiones
13C.9 [Expedicion de constancias y credenciales
13C.10 |Comisiones centrales mixtas y comisiones auxiliares
14C Contabilidad 14C.1 [Reportes contables y administrativos
14C.2  [Estados financieros
14C.3 [Conciliaciones
15C Recursos 15C.1 |[Ingresos
Financieros 15C.2  [Registros contables (glosa)
15C.3 [Vidticos
15C.4 [Informe del ejercicio de los recursos
15C.5 [Radicacién de recursos a las unidades
15C.6 [Tramites bancarios
16C Atencié.orj y 16c1  |Auditorias 16C.1.1 Auditorfas Federales
Solventacién de 16C.1.2 |Auditorias Estatales
Auditorias Programas de trabajo de Control
16C.2.1
16C.2  |Control Interno Interno .
Programas de trabajo de
16C.2.2 L L, .
Administracion de Riesgos
17C Obras, 17C.1 |Conservacidn y mantenimiento de Infraestructura
Conservacion y 17C.2 |Conservacidn y mantenimiento de equipo médico
Mantenimiento 17C.3  |Servicios relacionados con la obra
18C |Recursos Materiales| 18C.1 |Inventario fisico de medicamentos y productos bioldgicos para el uso humano
18C.2 Almacenamiento, control y distribucion de medicamentos y productos biologicos
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SECCIONES COMUNES

CODIGO SECCION CoDIGO SERIE COoDIGO SUBSERIE

18C.3 [Sistemas de abastecimiento y almacenes de servicios de salud

Almacenamiento, control y distribucion de estupefacientes,psicotropicos, vacunas, toxoides,
18C.4 |hemoderivados, sueros de origen animal, antotoxinas de origen animal, material de curacion,
reactivos de laboratorio y diversos

19C Servicios Generales 19C.1 [Servicios basicos

19C.2 [Servicios Subrogados

19C.3 |[Servicio de lavanderia y limpieza

19C.4 (Servicio de transportacién

19C.5 |[Servicios de telefonia celular y radiolocalizacién
19C.6.1 |Combustible

19C.6.2 |Tenencias

19C.6.3 |Mantenimiento vehicular
19C.6.4 |Resguardos vehiculares

19C.6 [Parque vehicular

19C.7 |Proteccion civil

20C Control de Activo 20C.1 [Registro patrimonial

20C.2 [Baja de bienes muebles e inmuebles

20C.3 |Desincorporacion y enajenacion de bienes muebles e inmuebles
Levantamiento fisico de inventario
20C.4.1 |, .
bienes muebles

20C.4 [Bienes muebles Distribucién de bienes muebles
20C.4.2

20C.4.3 [Comodato de bienes muebles
Comodato de bienes inmuebles

20C.5.1
I tario de bi i bl
20C.5 |Bienes inmuebles 20C.5.2 nventario de bienes Inmuebles
Expedientes de bienes inmuebles
20C.5.3

21C Adquisiciones 21C.1 [Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios
21C.2 |Contratos

21C.3 |Adquisicién de Mobiliario

21C.4 |Adquisicién de Equipamiento

21C.5 |Adquisicidn de Insumos

21C.6 |Contratacidn de Servicios

SECCIONES SUSTANTIVAS

CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE

1S Calidad 1S.1 Certificacion en el Modelo Unico de Evaluacion de la Calidad
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SECCIONES COMUNES

CODIGO SECCION CoDIGO SERIE COoDIGO SUBSERIE

15.2 Programa Estatal de Capacitacién y Educacién Continua para las y los Gestores de Calidad
1S.3 Sistemas de Gestion de la Calidad en Salud

1S.4  [Comité Estatal de Calidad en Salud

1S.5 Lineas estratégicas de la politica nacional de calidad en salud

2S Educacién en Salud 2S.1 Registro de Titulo Profesional

2S.2 Capacitacién, ensefianza y/o educacion para el personal de la salud
25.3.1 Evaluaciones de planes y programas
Modelos educativos en salud Comisién Interinstitucional para la Formacién de Recursos
Humanos para la Salud (CEIFRHS) 25.3.2 |Convenios de colaboracién

2S5.3.3 |Sesiones de la CEIFRHS

2S8.3

25.4 Campos clinicos e internado de pregrado
2S.5.1 |[Servicio Social Federal
2S8.5 Servicio social 25.5.2 |Servicios Social Estatal
2S.5.3 |Practicas Profesionales
2S.6 Residencias médicas

2S.7 Reconocimientos y estimulos al desempefio del profesional de la Salud

3S Investigacion en 3S.1 Proyectos en materia de investigacién
Salud 3S.2 Registro de proyectos de investigacion
3S.3 Financiamiento de proyectos de investigacion
4S Bioética 45.1 Divulgacion de principios bioéticos del personal de salud

4S.2 Comité hospitalario de bioética y comité de ética e investigacién en salud
4S.3 Recomendaciones de dilemas éticos en atencion médica en salud

58 Transfusién 5.1 Programas y proyectos en materia de transfusién sanguinea

Sanguinea 5S.2 Captacion, fraccionamiento y distribucidn de sangre

58.3 Campafias de captacion voluntaria de sangre

c5.4 Acopio, procesamiento, almacenamiento y abastecimiento de unidades de sangre,
componentes sanguineos y células progenitoras hematopoyéticas

555 |Registro de disponentes de sangre, componentes sanguineos y de células

6S Atencion Médicay 6S.1 Programas en materia de Atencién Médica y Hospitalaria 6S.1.1 |Peticiones
Hospitalaria 6S.2.1 |Resumen Clinico
6S.2.2 |Certificado médico
6S.2  [Expediente Clinico 65.2.3 [Cetificado de Discapacidad

65.2.4 Constancia de Atencion

6S.3 Consulta Externa y Servicios Ambulatorios
6S.4 Hospitalizaciéon
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SECCIONES COMUNES
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
6S.5 Campafas 6S.5.1 |Enfermeriay Trabajo Social
6S.6 Sistema de Referencia y Contrareferencia
6S.7 Busqueda de Personas Desaparecidas
Departamento de Hospitales Informacidn general a Hospitales
6S.8 6S.8.1
6S.9 Telesalud
7S Primer Nivel de 75.1 Informes, Solicitudes y Actividades de Primer Nivel de Atencidn 75.1.1 |Reuniones y Capacitaciones
Atencion 7S.2 Peticiones a Primer Nivel de Atencién
L . Registro, control de puesto y plazas
75.3 Practica en Enfermeria 75.3.1 ,
en enfermeria
8S Accidentes 8S.1 Programa en materia de accidentes
85.2 Mecanismos de coordinacidn, colaboracidn y participacion de la sociedad e instituciones para
) la ejecucidn conjunta de acciones en materia de accidentes
9s Sistema Estatal de 9s.1 Programas y proyectos del Sistema Estatal de Urgencias Médicas
Urgencias Médicas Mecanismos de coordinacidn, colaboracion y participacion de la sociedad e instituciones para
(SEUM) 95:2 la ejecucidn conjunta de acciones
10S Promocion para la 10S.1  |Programasy proyectos en materia de Promocion para la Salud
Salud 10S.2  |Educacién Saludable
10S.3  |Comunidades Saludables
10S.4 |Disefio, Produccion y Difusién de Materiales de la Promocidn para la Salud
10S.5 |Sistema de Cartillas Nacionales
10S.6 |Campaiias de Informacion y de Promocidn para la Prevencidn de Enfermedades
10S.7 |Interculturalidad
11S Salud Reproductiva 11S.1  |Acciones orientadas a la prevencion, educacién y promocion a la salud reproductiva
Programa de prevencion y atencion
11S.2.1 |ala violencia familiar y de género
. . Programa salud sexual y
11S.2  |Programas en materia de salud reproductiva .
11S.2.2 |reproductiva para adolescentes
Programa igualdad de género en
11S.2.3
salud
11S.3  |Planificacién Familiar
11S.4  |Atencion del embarazo, el parto v el puerperio
11S.5 |Atencion al recién nacido
11S.6  |Prevencion y control de defectos congénitos al nacimiento
11S.7 |Atencion y prevencion del cancer cervico uterino
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SECCIONES COMUNES
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE

11S.8 |Atencion y prevencidn del cdncer mamario

128 Epidemiologia 12S.1 |Notificaciones y avisos epidemioldgicos

12S.2  |Programasy comités en materia de epidemiologia
195.3.1 Procesos y Procedimientos de
12S.3 |Laboratorio de Salud Publica Laboratorios de Salud Publica
12S.3.2 |Informes

12S.4  |Prevencion y control de emergencias en salud

12S.5 |Prevencion y control de enfermedades diarreicas agudas

125.6 |Prevencion y control de enfermedades transmisibles por vectores
Prevencidn y control de tuberculosis
128.7.1
12S.7.2 |Prevencién y control de lepra
Prevencidn y control de

12S.7.3 |enfermedades respiratorias crénicas

12S.7 |Prevencion y control de micobacteriosis

125.8.1 |Prevencién y control de la rabia

Prevencidn y tratamiento de la

125.8.2 .

brucelosis

125.8 |Prevencion y control de Zoonosis 125.8.3 Prevencidn, control y tratamiento de
"7 |la rickettsiosis

Prevencion de otras zoonosis

125.8.4 e e . .

(Teniasis/Cisticercosis y Leptospira)

125.9.1 |Enfermedades transmisibles

125.9.2 |Enfermedades no transmisibles

12S.9 |Vigilancia Epidemioldgica 12S.9.3 |Mortalidad

Vigilancia epidemioldgica basada en

eventos

125.9.4

13S |Salud de laInfancia 13S.1.1 |Desarrollo infantil
y la Adolescencia Alteraciones sexuales ligadas a
135.1.2
cromosomas
13S.1  |Programas en materia de Salud de la Infancia y la Adolescencia 13S.1.3 |Cancer infantil
13S.1.4 |Nutricidn
13S.1.5 [Maltrato infantil
13S.1.6 |Mortalidad infantil

14S Prevencidn y Difusion en materia de prevencion y control del VIH/sida e Infecciones de Transmisidn Sexual Contenidos técnicos y materiales
. 14s.1 14s5.1.1
Control del VIH/Sida
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SECCIONES COMUNES
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
Programas y Proyectos en materia de prevencién y control del VIH/sida e Infecciones de
145.2 Transmisién Sexual
14S.3  |Suministros y distribucién de insumos y antirretrovirales
14S.4  |Comité Estatal de Prevencion y Control del SIDA
158 Adicciones Recursos para la prevenciony el
15S.1.1 . .
tratamiento de adicciones
15S.1 |Programas en materia de Adicciones Acciones de prevencién, tratamiento
15S.1.2 |y rehabilitacién de adicciones
L, . .. . . L Recomendaciones a centros de
15S5.2  |Capacitacion, Orientacién e Informacion en materia de Adicciones 1558.2.1 . .
tratamiento de adicciones
155.3 |Consejo Estatal Contra las Adicciones
15S.4 |Evaluaciones del desempefio a travez de indicadores y liniamientos 155.4.1 Metas CE(_:OSAMA
15S.4.2 |Metas Jurisdiccionales
Reconocimiento de centros de
15S.5.1 [tratamiento especializados en
adicciones
15S.5 |Supervision de Establecimiento de Adicciones L .
Supervision y asesoria a centros de
15S.5.2 |tratamiento de adicciones
155.6 |Observatorio Estatal de Salud Mental y Adicciones
16S Salud Mental 16S.1.1 |Gestion de recursos para programas
Atencidn y control de trastornos
16S.1.2 |mentales y neuroldgicos
16S.1  |Programas en materia de Salud Mental
Prevencidn, tratamiento y
16S.1.3 |rehabilitacién de servicios de Salud
Mental
16S.2  |Investigacidn, formacion y actualizacion en materia de Salud Mental
17S Adulto y Adulto 17S.1 |Programas, Proyectos e Intervenciones en Materia de Adulto y Adulto Mayor
Mayor 179.2 Programas, Proyectos e Intervenciones en Materia de Enfermedades Cardiometabdlicas
18S Salud Bucal 18S.1 |Coordinacidn, supervisidn, programas y proyectos en materia de Salud Bucal
18S.2 |Invitaciones y convocatorias
19S Vacunologia 19S.1 |Programas de Vacunacion
19S.2  |Suministros y distribucion de vacunas, insumos y equipo para la vacunacién
19S.3 |Jornadas nacionales de salud y campafias de vacunacién
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SECCIONES COMUNES
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
20S [Beneficencia Publica| 20S.1 [Programas y proyectos en materia de Beneficencia Publica
20S.2 |Control legal y regulacién de bienes inmuebles
20S.3  |Representacidn juridica de la Beneficencia Publica
20S.4  [Enajenacion de bienes de la Beneficencia Publica
20S.5 |Distribucién de recursos
21S Arbitraje Médico 21S.1 |[Gestidn de atencion médica
21S.2  |Asesorias en materia de controversias médicas
21S.3  |Proceso Arbitral Médico
915.4 Servicios profesionales prestados por especialistas para arbitraje médico y gestion pericial
21S.5 |Opiniones técnicas y recomendaciones
21S.6  [Gestion pericial
228 Proteccion Contra 22S.1 |[Sistema Estatal Sanitario
Riesgos 22S.2  |Programas y Proyectos en materia de Proteccidn contra Riesgos Sanitarios
Sanitarios 22S.3.1 |Saneamiento bdsico
225.3 |Evidencia y manejo de riesgos 22S.3.2 |Emergencias sanitarias
22S.3.3 |Alertas sanitarias
22S.4.1 |Capacitacion
Farmacovigilancia y Tecnovigilancia
225.4.2
22S.4  |Fomento Sanitario 22S.4.3 |Vinculacion y Concertacidn
22S5.4.4 |Difusion
22S.4.5 |Salud Pris
225.4.6 |Proyectos especiales
995.5 Licencias sanitarias de actividades reguladas (Hospitales, Farmacias, Fumigadoras, Rayos X...)
225.6 [Tramites sanitarios
22S.7 |Vigilancia sanitaria de las actividades, productos y servicios 22S.7.1 |Salud ambiental
225.8.1 |Gestion de Calidad
Proteccion contra Riesgos Sanitarios
. Lo 225.8.2
225.8 |Laboratorio Estatal de Salud Publica
996.8.3 Apoyo a Vigilancia Epidemioldgica




