e POTOSl

*  PARA LOS POTOSINOS

) SALUD UNIDAD DE TRANSPARENCIA

COORDINACION DE ARCHIVOS

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: SERVICIOS DE SALUD DE SAN LUIS POTOSI

SECCIONES COMUNES
cooicd SECCION ] cobico | SERIE

1C Legislacién 1C.1 Disposiciones legales en la materia
1C.2 Programasy proyectos en materia de legislacion
1C.3 Leyes
1C.4 Convenios y tratados
1C.5 Decretos
1C.6 Reglamentos
1C.7 Acuerdos generales
1C.8 Instrumentos juridico consensuales (convenio, bases de colaboracidn, acuerdos, etc.)
1C.9 Periddico Oficial del Estado (publicaciones en él)
1C.10 Normas Oficiales Mexicanas

2C Asuntos 2C.1  Disposiciones juridicas en la materia

Juridicos 2C.2  Programasy proyectos en materia de asuntos juridicos

2C.3  Registro y certificacién de firmas
2C.4  Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6  Asistencia, consulta y asesoria
2C.7  Estudios dictdmenes e informes
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.10 Amparos
2C.11 Interposicion de recursos administrativos
2C.12 Delitos y faltas

3C Programacion, 3C.1 Disposiciones en materia de programacién

Organizacion y 3C.2 Programasy proyectos en materia de programacion
Presupuestacion 3¢ 3 programa anual de inversiones

3C.4 Registro programatico de proyectos institucionales
3C.5 Registro programatico de proyectos especiales
3C.6  Programa operativo anual
3C.7 Disposiciones en materia de organizacion
3C.8 Programasy proyectos en materia de organizacion
3C.9 Dictamen técnico de estructuras
3C.10 Integraciony dictamen de manuales de organizacion
3C.11 Integraciony dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y procedimientos
3C.12 Acciones de modernizacién administrativa
3C.13 Disposiciones en materia de presupuestacion
3C.14 Programasy proyectos en materia de presupuestacion
3C.15 Anadlisis financiero y presupuestal
3C.16 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
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4C Recursos 4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
Humanos 4C.2  Programasy proyectos en materia de recursos humanos
4C.3  Expediente Unico de personal
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 Nbmina de pago de personal
4C.6  Reclutamiento y seleccion de personal
4C.7  Identificacién y acreditacidn del personal
4C.8 Control de asistencia
4C.9 Control disciplinario
4C.10 Estimulos y recompensas
4C.11 Evaluaciones y promociones
4C.12 Productividad en el trabajo
4C.13 Afiliacidn al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE)
4c.14 Control de prestaciones en materia econdmica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro,
Seguro, etc.)
4C.15 Jubilaciones y pensiones
4C.16 Capacitacidon continua y desarrollo profesional del personal de dreas administrativas
4C.17 Servicio social en areas administrativas
4C.18 Expedicion de constancias y credenciales
5C Recursos 5C.1 Disposiciones en materia recursos financieros y contabilidad
Financieros 5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad
5C.3  Gastosy egresos por partida presupuestal
5C.4 Ingresos
5C.5 Registros contables (glosa)
5C.6  Financiamiento externo
5C.7 Esquema de financiamiento
5C.8 Asignacidn y optimizacién de recursos financieros
5C.9 Ampliaciones presupuestales
5C.10 Registro y control de pdlizas de egresos
5C.11 Registro y control de pdlizas de ingresos
5C.12 Pdlizas de diario
5C.13 Compras directas
5C.14 Conciliaciones
5C.15 Estados financieros
5C.16 Estado del ejercicio del presupuesto
5C.17 Viaticos
5C.18 Transferencia de recursos federales
5C.19 Informe del ejercicio de los recursos
5C.20 Aportaciones solidarias estatales y municipales
5C.21 Radicacion de recursos a las unidades
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Recursos 6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y
6C Materiales y ' mantenimiento
Obra Publica 6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y

mantenimiento
6C.3  Adquisiciones
6C.4 Disposiciones de activo fijo
6C.5 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.6 Inventario fisico de bienes inmuebles
6C.7 Almacenamiento, control y distribucidn de bienes muebles
6C.8 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.9 Almacenamiento, control y distribucién de insumos médicos

7C Servicios 7C.1  Programasy proyectos en materia de servicios generales
Generales 7C.2  Servicios bdasicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)

7C.3  Servicios de seguridad y vigilancia
7C.4  Servicio de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién
7C.5 Servicio de transportacion
7C.6  Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién
7C.7  Servicio postal
7C.8 Servicios especializados de mensajeria
7C.9 Mantenimiento, conservacion e instalacién de mobiliario
7C.10 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo
7C.11 Control del parque vehicular
7C.12 Control de combustible
7C.13  Proteccion civil

8C  Tecnologiasy 8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
Servicios de 8C.2 Normatividad tecnoldgica
Informacién 8C.3  Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

8C.4 Desarrollo de redes de comunicacién de datos y voz

8C.5 Programasy proyectos en materia de informdtica

8C.6  Desarrollo informatico

8C.7 Seguridad informatica

8C.8 Desarrollo de sistemas

8C.9 Automatizacion de procesos

8C.10 Programasy proyectos en materia de servicios de informacién
8C.11 Administracién y desarrollo de sistemas automatizados

8C.12 Control y desarrollo del parque informatico
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9C Comunicacién

9C.1

Programas y proyectos en materia de comunicacién social

Social 9C.2 Material multimedia
9C.3  Publicidad institucional
9C.4 Boletines y entrevistas para medios
9C.5 Boletines informativos para medios
9C.6 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas
9C.7 Notas para medios
9C.8 Invitaciones y felicitaciones
9C.9 Encuesta de opinidn
10C Control y 10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
Auditoria de 10C.2 Programasy proyectos en materia de control y auditoria
Actividades 10C.3 Revisiones de rubros especificos
Publicas 10C.4 Emision de opiniones y dictdmenes
10C.5 Seguimiento a la aplicacidn en medidas o recomendaciones
10C.6 Contraloria social
10C.7 Procedimiento de investigacion (quejas y denuncias)
10C.8 Procedimiento de responsabilidades
10C.9 Peticiones y recomendaciones
10C.10 Delegaciones y representaciones
10C.11  Entrega-recepcion
10C.12 Tramites especificos
11C  Planeacion, 11C.1 Disposiciones en materia de planeacién
Informacién, 11C.2 Disposiciones en materia de informacién y evaluacion
Evaluaciény 11C.3 Disposiciones en materia de politicas
Politicas 11C.4 Programasy proyectos en materia de planeacién
11C.5 Programasy proyectos en materia de informacion y evaluacién
11C.6 Programasy proyectos en materia de politicas
11C.7 Planes nacionales
11C.8 Sistemas de informacion estadistica de la dependencia
11C.9 Sistema nacional de informacidn estadistica
11C.10 Captacion, produccion y difusién de la informacidn estadistica
11C.11  Informe de labores
11C.12  Informe de ejecucion
11C.13 Informe de gobierno
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12C Transparenciay 12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
Acceso a la 12C.2 Programasy proyectos en materia de acceso a la informacion
Informacién 12C.3 Programasy proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcion

12C.4 Solicitudes de acceso a la informacidn

12C.5 Informacién Publica de Oficio

12C.6 Clasificacion de la informacidn reservada

12C.7 Clasificacidon de la informacion confidencial

12C.8 Sistemas de datos personales

12C.9 Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacion Publica (CEGAIP)

13C Administraciony 13C.1 Disposiciones en materia de Archivos
Servicios de 13C.2 Programasy proyectos en materia de archivos
Archivos 13C.3 Instrumentos de consulta y control archivistico
13C.4 Programa anual de desarrollo archivistico
13C.5 Capacitacion en materia archivistica

14C Gobierno 14C.1 Actas de Organos Colegiados
SECCIONES SUSTANTIVAS
conicd SECCION | copico | SERIE
1S Calidad 1S.1  Disposiciones en materia de calidad y educacién en salud

1S.2  Programas en materia de calidad y educacién en salud
Acreditacidn y garantia de calidad en los establecimientos de atencién a la salud

183 . L, .
incorporados al sistema de proteccién social en salud

15.4 Monitoreo y evaluacién en la prestacidn de servicios de atencién médica, asistencia social y
sistemas no personales

155 Inspeccidn y vigilancia, supervision y control de instituciones de seguros especializados en

salud
1S.6  Sistemas de calidad
1S.7 Indicadores de desempefio, calidad y productividad

2S  Educacion en 2S.1 Programasy proyectos en materia de capacitacidn para profesionales de la salud
Salud 2S.2  Educacion continua para profesionales de la salud
2S.3  Capacitacién, ensefianza y/o educacion en salud
Modelos educativos en salud Comisidn Interinstitucional para la Formacidn de Recursos
Humanos para la Salud (CEIFRHS)
25.5 Campos clinicos e internado de pregrado
25.6  Servicio social

25.4

2S.7 Residencias médicas
25.8 Reconocimiento al desempefio de profesionales de la salud
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CODIGO SECCION CODIGO SERIE
3S  Desarrollo en 3S.1 Disposiciones en materia de desarrollo en salud
Salud 3S.2  Programasy proyectos en desarrollo en salud

3S.3  Innovacién y modernizacidn de los Servicios de Salud

3S.4 Innovacidén y modernizacidn de los sistemas de abasto para los Servicios de Salud
3S.5 Plan maestro de infraestructura fisica

3S.6  Certificado de necesidades

3S.7 Gestidn para financiamiento de Servicios de Salud

35.8 Saludy nutricién de los pueblos indigenas

3S.9 Fortalecimiento de los servicios esenciales de salud

35.10 Atencidon médica especializada en dreas marginadas

4S Promocion para  4S.1  Disposiciones en materia de Promocién para la salud
la Salud 4S.2  Programasy proyectos en materia de promocién para la salud

4S.3  Educacion saludable
4S.4  Prevencion de accidentes
4S.5 comunidades saludables
45.6  Disefio, produccién y difusion de materiales de la promocién para la salud
4S.7  Sistema de Cartillas Nacionales
45.8 Campaiias de informacién y de promocion para la prevencién de enfermedades
4S.9  Promocidn del Sistema de Proteccién Social en Salud

5S Salud 5S.1 Disposiciones en materia de salud reproductiva
Reproductiva 5S.2  Programasy proyectos en materia de salud reproductiva

55.3  Desarrollo de contenidos técnicos sobre salud reproductiva
5S5.4  Planificaciéon Familiar
55.5 Atencidn del embarazo, el parto y el puerperio
55.6  Atencion al recién nacido
55.7 Prevencién y control de defectos congénitos al nacimiento
5S.8  Atencidny prevencion del cancer cervico uterino
55.9 Atencidny prevencion del cdncer mamario
55.10 Grupo Interinstitucional de Salud Reproductiva

6S Vigilancia 6S.1  Disposiciones en materia de vigilancia epidemioldgica
Epidemiolégica 6S.2  Programasy proyectos en materia de vigilancia epidemioldgica
6S.3  Procesos y procedimientos de laboratorios de salud publica
6S.4  Laboratorio de Salud Publica
6S.5 Prevencién y control de enfermedades transmisibles
6S.6  Prevencién y control de enfermedades no transmisibles (cronico degenerativas)

6S.7  Prevencidn y atencidn en casos de urgencias y desastres

6S.8  Prevencién y control de enfermedades transmisibles por vectores
6S.9 Prevencién y tratamiento de salud bucal

6S.10 Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiolégica

6S.11 Diagndstico y referencia epidemiolégica y accidentes

6S.12 Registros nominales de datos de enfermedades
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6S.13 Técnicas, métodos y laboratorios de referencia epidemioldgica

7S Salud de la 75.1 Disposiciones en materia de salud de la infancia y la adolescencia
Infancia y la 75.2  Programasy proyectos en matera de salud de la infancia y la adolescencia
Adolescencia 753 Normas sobre administracién de vacunas, sueros, antitoxinas e inmunoglobulinas en el
' humano

75.4  Suministro y distribucidn de vacunas, insumos y equipo para la vacunacion
75.5 Consejo de Salud Estatal

75.6  Campanfa de Vacunacion

75.7  Contenidos técnicos y materiales didacticos sobre infancia y adolescencia

Prevenciény Disposiciones en materia de prevencién y control de VIH/SIDA e infecciones de transmision

8S 8s.1
Control del sexual
VIH/SIDA 852 Programas y proyectos en materia de prevencidn y control del VIH/SIDA e infecciones de
transmisién sexual
8S.3  Suministro y distribucién de insumos y antirretrovirales
85.4 Contenidos técnicos y materiales didacticos sobre prevencién y control de VIH/SIDA e
infecciones de transmision sexual
85.5 Recursos externos para el combate a la epidemia del VIH/SIDA e infecciones de transmision
sexual
9s Trasplantes 9S.1 Disposiciones en materia de trasplantes
9S.2  Programas, proyectos y protocolos en materia de trasplantes
95.3 Control y vigilancia de donaciones y trasplantes de 6rganos, tejidos y células de seres
humanos
9S.4  Registro Estatal de Trasplantes
10S  Transfusidn 10S.1 Disposiciones en materia de transfusién sanguinea
Sanguinea 10S.2 Programasy proyectos en materia de transfusion sanguinea

10S.3 Captacidn, fraccionamiento y distribucién de sangre

10S.4 Campafias de captacién voluntaria de sangre

Acopio, procesamiento, almacenamiento y abastecimiento de unidades de sangre,
componentes sanguineos y células progenitoras hematopoyéticas

10S.6 Registro de disponentes de sangre, componentes sanguineos y de células

10S.5
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| conicd SECCION ] cobiGco | SERIE |

11S Adicciones 11S.1 Programas y proyectos en materia de adicciones

11S.2 Orientacién e informacidn en materia de adicciones

11S.3 Recomendaciones a centros de prevencion y tratamiento de adicciones

11S.4 Consejo Estatal Contra las Adicciones

11S.5 Gestidn de recursos para programas en materia de adicciones

11S.6 Prevencion, tratamiento y rehabilitacion de servicios de salud mental
Certificacidn en el desempeno de programas contra adicciones en las localidades
jurisdiccionales sanitarias, regiones, comunidades o establecimientos
11S.8 Certificacidn de las unidades de atencidon de las adicciones
Coordinacidn, evaluacion y supervision de la calidad de la prestacidén de servicios en materia
de salud mental y adicciones
115.10  Sistema Estadistico interinstitucional Sobre Adicciones
115.11  Participacién social en adicciones

11S.7

11S.9

12S  Beneficencia 125.1 Disposiciones en materia de beneficencia publica
Publica 125.2 Programas y proyectos en materia de beneficencia publica

12S5.3 Control legal y regulacidn de bienes inmuebles
125.4 Representacion juridica de la beneficencia
125.5 Aportaciones y subvenciones
12S.6 Inversiones y operaciones
12S.7 Enajenacién de bienes de la beneficencia
12S.8 Distribucién de recursos
125.9 Apoyos y subsidios de la beneficencia
125.10 Registro de bienes inmuebles

13S Proteccién 13S.1 Disposiciones en materia de proteccidn contra riesgos sanitarios
Contra Riesgos 13S.2 Programas y proyectos en materia de proteccion contra riesgos sanitarios
Sanitarios 13S.3 Sistema Estatal Sanitario

13S5.4 Acciones de Mejora Regulatoria
13S.5 Evidencia y Manejo de Riesgos
13S.6 Fomento Sanitario

138.7  Emergencias sanitarias

135.8  Licencias sanitarias de actividades reguladas (Hospitales, Farmacias, Fumigadoras, Rayos X...)

1359  Avisos de funcionamiento sanitario de las actividades, productos y servicios
135.10 Vigilancia sanitaria de las actividades, productos y servicios
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| conicd SECCION ] cobiGco | SERIE |
14S Arbitraje 14S.1 Programasy proyectos en materia de arbitraje médico
Médico 14S.2  Gestién de atencion médica

14S.3  Asesorias en materia de controversias médicas
14S.4 Proceso Arbitral Médico

14S.5 Servicios profesionales prestados por especialistas para arbitraje médico y gestidn pericial

14S.6 Opiniones técnicas y recomendaciones
14S.7 Gestion pericial

15S Atencién 15S.1 Disposiciones en materia de investigacién en salud
Médicay 15S.2 Programasy proyectos en materia de atencién médica y hospitalaria
Hospitalaria 155.3 Hospitales de referencia

155.4 Expediente clinico

15S5.5 Consulta externay servicios ambulatorios
155.6 Hospitalizacién

15S5.7 Servicios de diagndstico y gabinete

15S5.8 Servicios de cirugia

15S.9 Servicios extramuros

155.10  Servicios de rehabilitacion

155.11 Sistema de referencia y contrareferencia

16S Investigacibnen 16S.1 Disposiciones en materia de investigacion en salud
Salud 16S.2 Programas y proyectos en materia de investigacion en salud

16S.3 Registro de proyectos de investigacién
16S.4 Registro de investigadores
16S.5 Fondo de Investigacién en Salud
16S.6 Becas y estimulos a investigadores
16S.7 Publicaciones cientificas
16S.8 Intercambio academico-cientificos
16S.9 Financiamiento de proyectos de investigacion

17S  Salud Mental 17S.1 Programasy proyectos en materia de salud mental
175.2 Gestion de recursos para programas en materia de salud mental

17S5.3 Investigacion, formacion y actualizacién de recursos humanos en materia de salud mental

175.4 Atencidn vy control de trastornos mentales y neurolégicos

175.5 Prevencion, tratamiento y rehabilitacidn de servicios de salud mental
175.6 Hospitales psiquiatricos

175.7 Modelos de organizacion y operacion de servicios de salud mental
175.8 Centros de Atencién Médica Primaria en Adicciones

175.9 Consejo Pro Salud Mental (PROSAME)
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18S Proteccién 185.1 Disposiciones legales en materia de Proteccion Social en Salud
SocialenSalud  18S.2 Programasy proyectos en materia de Proteccion Social en Salud
18S5.3 Acuerdos de Coordinacién para la Ejecucion
185.4 Acuerdos y convenios
18S.5 Padrdn de Beneficiarios
185.6 Cuotas familiares
18S.7 Expedientes familiares
185.8 Supervision y evaluacién
18S.9 Cartera de servicios
185.10 Prestadores de servicios médicos
185.11 Subrogacion de prestadores de servicios médicos
185.12  Sistema de compensacion Interestatal (Atenciones y pagos)
185.13  Gestion de atencidn de servicios de salud
19S Tecnologia en 19S.1 Disposiciones en materia de tecnologia en salud
Salud 19S.2 Programasy proyectos en materia de tecnologia en salud
195.3 Banco de informacidn sobre tecnologias en salud
19S.4 Politicas de evaluacién y gestion de salud
19S.5 Evaluacion de tecnologias en salud
195.6 Tele-Salud
19S.7 Especificaciones de tecnologia para la salud
20S Bioética 20S.1 Disposiciones en materia de Bioética
20S.2  Programas y proyectos en materia de bioética
20S.3  Divulgacidon de principios bioéticos en la actividad médica
20S.4 Comisiones de investigacion, ética y bioseguridad
20S.5 Criterios y principios en atencion médica y salud
20S.6  Opiniones sobre principios bioéticos en la actividad médica
21S  Adulto Mayor 21S.1 Disposiciones en materia de adulto mayor
21S.2  Programasy proyectos en materia de adulto mayor
21S.3 Calidad de vida, vulnerabilidad y maltrato en el adulto mayor
22S Accidentes 22S.1 Disposiciones en materia de accidentes
22S.2 Programas y proyectos en materia de accidentes
995.3 Mecanismos de concertacion, coordinacion y colaboracidon con instituciones para la ejecucion
conjunta de acciones en materia de accidentes
22S.4  Participacion de la sociedad en las acciones de prevencidn de accidentes
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